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Aquisicao de servicos de producdo gréfica de material de Informagdo e Comunicagdo

Operagao NORTE-08-5266-FSE-000087 — Lideres Educativos Tamega e Sousa
Operacao NORTE-08-5266-FSE-000094 — Comunicar a Educagao no Tamega e Sousa

CPV 79800000-2 Servigos de impressao e afins

CADERNO DE ENCARGOS

Consulta Prévia

Penafiel, maio de 2020
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Clausula 12 — Objeto

1 O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar, na sequéncia do procedimento contratual que tem por objeto principal a aquisicao
de “Servicos de producdo grdfica de material de Informag¢do e Comunica¢do” para divulgacao
das atividades “Conversa de Pais” e “Grupo de Partilha de Pais” integradas na operacgdo
NORTE-08-5266-FSE-000087 — Lideres Educativos Tdmega e Sousa e demais atividades
pertencentes a operacao NORTE-08-5266-FSE-000094 — Comunicar a Educagdo no Tamega e Sousa.

2. A presente prestacdo de servicos cumprira com as especificacdes técnicas constantes
no presente Caderno de Encargos e demais documentos contratuais.

Clausula 22 — Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo

concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

3. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n2 2 e o clausulado do

Contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros.

Clausula 32 — Esclarecimento de duvidas na interpretacdao dos documentos que regem a
prestagao do contrato
1. As duvidas que o Adjudicatario tenha na interpretacdao dos documentos por que se
rege a prestacdo de servicos devem ser submetidas a Comunidade Intermunicipal do Tamega e
Sousa (CIM-TS) antes do inicio da execugdo da prestacdo de servigos a que respeitam.
2. No caso de as duvidas ocorrerem somente apds o inicio da execuc¢do da prestagdo de
servicos a que dizem respeito, devera o Adjudicatario submeté-las, imediatamente, a CIM-TS

juntamente com os motivos justificativos da sua ndo apresentacdo antes do inicio daquela
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execugao.
3. A falta de cumprimento do disposto no nimero anterior torna o Adjudicatdrio

responsavel por todas as consequéncias da errada interpretacdo que porventura haja feito.

Clausula 42 — Local da prestagao de servigos
Os servicos objeto do contrato serdo prestados nas instalacdes da entidade adjudicataria e nos
locais indicados pela entidade adjudicante, na drea da NUT Il Tamega e Sousa, tendo em conta

a natureza dos servigos a prestar.

Clausula 52 — Obrigac¢o6es do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o prestador de
servicos a obrigacdo da prestacdo de servicos da execuc¢do do contrato com a qualidade
expectavel.
2. O prestador de servigos devera assegurar a producdao grafica dos materiais, cujas
caracteristicas técnicas se apresentam infra. A CIM do Tamega e Sousa fornecerd ao prestador

de servigos as artes finais de todos os ficheiros.

Referéncia 1 — Bloco (5 referéncias)

Formato: A5

N.2 de paginas: 80 paginas + capa e contracapa;

Impressdo: Miolo: sem impressdo / Capa e contracapa: 4/0 cores;
Acabamento: costura singer; cantos arredondados;

Matéria-prima: Miolo: IOR 80 g / Capa e contracapa: Munken Lynx 300 g;

Quantidade: 2000 exemplares

Referéncia 2 — Capa/pasta dossier (6 referéncias)

Formato: C4 (fechado), com lombada de 1 cm;

Impressédo: 4/0 cores;

Matéria-prima: Munken Lynx 300 g;

Quantidade: 2200 exemplares (1500 exemplares x referéncia 2.1 (CIM); 100 exemplares x

referéncia 2.2 (CMF); 600 exemplares x referéncia 2.3 (CMP)).
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Referéncia 3 — Marcador de livro

Formato: 5,5x 10 cm

Impressdo: 4/4 cores

Matéria-prima: Munken Lynx 300 g;

Quantidade: 2600 exemplares

2600 exemplares (2000 exemplares x referéncia 3.1 (CIM); 600 exemplares x referéncia 3.2

(CMP)).

Referéncia 4 — Lanyard (3 referéncias)

Modelo: lanyard em poliéster, com fecho de seguranca;

Formato: minimo de 50 x 2 cm;

Cor da fita: branca;

Impressdo: 1/0 cor;

Quantidade: 130 exemplares (10 exemplares x referéncia 4.1 (CMCP); 10 exemplares x

referéncia 4.2 (CMF); 110 exemplares x referéncia 4.3 (CMR)).

Referéncia 5 — Esferografica
Modelo: esferografica em bambu
Impressdo: 1/0 cor, 2 lados

Quantidade: 2000 exemplares

Referéncia 6 — Cubo
Modelo: Cubo em cartdo grosso, com 4 faces, 50x50 cm cada face, aberto em cima e em baixo.
Desmontado em 2 faces cada pega

Quantidade: 40 exemplares

3. A titulo acessdrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessdrios e
adequados a presta¢do do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 62 — Entregaveis

O prestador de servicos devera proceder a entrega do seguinte:
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Referéncia 1 — Bloco

2000 exemplares

Referéncia 2 — Capa/pasta dossier (3 referéncias)
Referéncia 2.1. — 1500 exemplares
Referéncia 2.2. — 100 exemplares

Referéncia 2.3. — 600 exemplares

Referéncia 3 — Marcador de livro
Referéncia 3.1. — 2000 exemplares

Referéncia 3.2.- 600 exemplares

Referéncia 4 — Lanyard (3 referéncias)
Referéncia 4.1. — 10 exemplares
Referéncia 4.2. — 10 exemplares

Referéncia 4.3. — 110 exemplares

Referéncia 5 — Esferografica

2000 exemplares

Referéncia 6 — Cubo

40 exemplares

Clausula 72 — Obrigag¢6es da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e nos documentos

contratuais, a CIM do Tamega e Sousa obriga-se a colaborar de boa-fé na execug¢do do

contrato, fornecendo ao adjudicatdrio as informacgGes e esclarecimentos que, de acordo com

as melhores técnicas, praticas e normas da industria, exigiveis a profissionais experimentados

e qualificados, aquele Ihe solicite.

Clausula 82 — Revisdo de prec¢o e adiantamentos

Ndo ha direito a revisdo de precos e ndo havera lugar a adiantamentos nem a prémios por

cumprimento antecipado.
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Clausula 92 — Protec¢ao de dados pessoais
1. O Adjudicatdrio é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de
acordo com o previsto no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados Pessoais aprovado pelo
Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016
(RGPD), devendo, nomeadamente:
a) Tratar os dados pessoais apenas mediante instrucdes documentadas da Entidade
Adjudicante, incluindo no que respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou
organizagdes internacionais, a menos que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Unido ou do
Estado Membro a que esta sujeito, informando nesse caso a Entidade Adjudicante desse
requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal informacdo por motivos
importantes de interesse publico;
b) Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de
confidencialidade;
c) Adota todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.2 do RGPD;
d) Garantir o cumprimento do RGPD, nas condi¢des aqui previstas, quando pretenda
contratar um subcontratante;
e) Tomar em conta a natureza do tratamento, e na medida do possivel, prestar
assisténcia a Entidade Adjudicante pelo tratamento através de medidas técnicas e
organizativas adequadas, para permitir que este cumpra a sua obrigacdo de dar resposta aos
pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o exercicio dos direitos previstos no capitulo I
do RGPD;
f) Prestar assisténcia a Entidade Adjudicante no sentido de assegurar o cumprimento das
obrigagdes previstas nos artigos 32.2 a 36.2 do RGPD, tendo em conta a natureza do
tratamento e a informacgao ao seu dispor;
g) Consoante a escolha da Entidade Adjudicante, apagar ou devolver-lhe todos os dados
pessoais depois de concluido o contrato, apagando as cdpias existentes, a menos que a
conservagao dos dados seja exigida ao abrigo do direito da Unido ou dos Estados-Membros;
h) Disponibilizar a Entidade Adjudicante todas as informagGes necessarias para
demonstrar o cumprimento das obrigacGes previstas na presente clausula, facilitando e
contribuindo para as auditorias, inclusive as inspec¢des, conduzidas pela Entidade Adjudicante
ou por outro auditor por esta mandatado.

2. A Entidade Adjudicante, no caso de suspeitar da verificacdo de algum incumprimento
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do RGPD, deve notificar o Adjudicatdrio para este, no prazo de 5 dias, demonstrar o total
cumprimento do referido regulamento.

3. Caso o Adjudicatdrio ndo demonstre o total cumprimento do RGPD, seja porque ndo o
demonstrou, seja porque ndo o cumpre, a Entidade Adjudicante fica autorizada a proceder a
auditoria aos sistemas de informacdo do Adjudicatario, ficando este responsavel por todos os
custos dessa auditoria.

4, No caso previsto no nimero anterior, a Entidade Adjudicante poderda compensar os
custos que tenha suportado com eventuais quantias que sejam devidas ao Adjudicatario, ou
através do acionamento da caucgdo, caso esta tenha sido prestada, ou através do recurso as
retencdes que eventualmente tenham sido efetuadas.

5. No caso de se verificar algum incumprimento do RGPD por parte do Adjudicatario, este
deverd, no prazo de 10 dias, por fim ao incumprimento e demonstrd-lo a Entidade
Adjudicante.

6. O ndo cumprimento do RGPD é considerado, para todos os efeitos, um incumprimento

muito grave do contrato, podendo a Entidade Adjudicante resolver o contrato.

7. Caso o Adjudicatario impeca ou ndo colabore na realizacdo da auditoria referida no n.2
3 da presente clausula, a Entidade Adjudicante podera resolver o contrato, por incumprimento 7
muito grave do Adjudicatdrio.
Clausula 102 — Duracao do contrato
1. O contrato tem inicio apds a apresentacdo dos documentos de habilitacdo pelo
adjudicatario e sua validacdo pela entidade adjudicante, sendo o prazo maximo de vigéncia do
contrato o correspondente ao término do presente ano civil.
2. O prazo maximo de execugdo do contrato é o seguinte:
a) até ao dia 15 de julho de 2020, nos termos da tabela infra.
Operagao Ref. Quant. LOCAL DE DATA HORA
ENTREGA MORADA LIMITE LIMITE
NORTE-08-5266-FSE- Ref. 1- Bloco 2000 Avenida José
000087 — Lideres Ref.2- Capa/pasta dossier 2200 Jilio. 42
Educativos Tamega e  Ref. 3- Marcador de livro 2600 CIM-TS 4560-547- 15/07/2020 17h
Sousa Ref. 4- Lanyard 130 penafiel
Ref. 5- Esferografica 2000
Ref. 6 Cubo 40
3. Os prazos previstos nos nimeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa da

entidade adjudicante, desde que devidamente fundamentado e com o acordo das partes.
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4, Sem prejuizo das normas legais imperativas relativas ao reequilibrio financeiro, findo o
prazo referido no n2 1, e caso ndo tenha sido atingido o valor contratual previsto, extingue-se
o contrato sem que assista ao prestador de servicos o direito a qualquer indeminizacdo pelo

valor das prestacGes ndo executadas.

Clausula 112 - Preco

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obriga¢Oes constantes do presente Caderno de Encargos, a CIM do Tamega e Sousa
deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, que ndo
podera ser superior ao preco maximo fixado no presente caderno de encargos.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo,
nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou
licencas.

3. O montante maximo que esta entidade se dispGe a pagar pela execucdo de todas as
prestacdes que constituem o objeto do contrato, nos termos do disposto no artigo 47.2, n.2 1,
do Cddigo dos Contratos Publicos 6.583,50€ (seis mil quinhentos e oitenta e trés euros e

cinquenta céntimos) acrescido da taxa legal em vigor.

Clausula 122 - Condig6es de pagamento
1. O pagamento dos servicos objeto do contrato serd executado em fungdo do
cumprimento pelo adjudicatdrio das obrigacGes previstas nas cldusulas 52 e 62 do Caderno de
Encargos, nos termos da proposta do adjudicatario e apds validagdo dos mesmos pela
entidade adjudicante.
2. As quantias devidas pela entidade adjudicante devem ser pagas no prazo de 30 (trinta)
dias ap6s a recegdo, pela CIM do Tamega e Sousa, sita na Avenida José Julio, 42, 4560-547
Penafiel, da respetiva fatura.
3. As faturas deverao ser emitidas em nome da Comunidade Intermunicipal do Tamega e
Sousa, com referéncia ao n.2 do compromisso.
4, Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 3, as faturas serao

pagas, através de cheque ou transferéncia bancaria, para o nimero de identificacdo bancaria e
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instituicao de crédito indicada pelo prestador de servigos.

5. Em caso de discordancia por parte da CIM do Tamega e Sousa, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Clausula 132 — Dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a CIM do Tamega e Sousa, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever do sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo prestador de servigo
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 142 — Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a Comunidade
Intermunicipal do Tamega e Sousa pode exigir do fornecedor o pagamento de uma multa
pecuniaria, de montante a fixar em func¢do da gravidade do incumprimento, nos termos da
legislagdao em vigor.

2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Comunidade Intermunicipal do
Tamega e Sousa tem em conta, nomeadamente, a dura¢dao da infragdo, a sua eventual
reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

3. Se o valor acumulado das penalidades previstas na presente clausula for igual ou
superior 20% (vinte por cento) do preco contratual, a Comunidade Intermunicipal do Tamega e

Sousa podera resolver o Contrato.

4. As penalidades serdo aplicadas mediante notificagdo ao Adjudicatério.
5. A aplicacdo de penalidades esta sujeita a audiéncia prévia do Adjudicatario.
6. A aplicacdo de penalidades ndo tem a natureza de clausula penal, ndo prejudicando o

direito da Comunidade Intermunicipal do Tamega e Sousa de ser ressarcido nos termos gerais
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de Direito pelos prejuizos causados pelo incumprimento das obriga¢des do Adjudicatario.

Cldusula 152 - Foro competente
Estabelece-se que o Tribunal Administrativo e Fiscal de Penafiel é o foro competente para a

resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato.

Clausula 162 - Subcontratagdo e cessao da posi¢do contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 172 - Legislacao aplicavel
O contrato é regulado pelo disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-
Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, e demais legislacdo aplicavel alterado e republicado pelo

Decreto-Lei n2 111-B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 182 — Contagem de Prazos e Comunicagoes

1. Os prazos previstos no Contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
2. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagOes e

comunicagoes entre as partes do Contrato, estas devem ser dirigidas para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no Contrato.
3. Qualquer alteragdo das informacGes de contacto constantes do Contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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ANEXO | — Ambito do Projeto

O presente procedimento para a aquisicao de servicos para “Produg¢do grdfica de material de
Informagdo e Comunica¢@o” tem por base o projeto global do Plano Integrado e Inovador de
Combate ao Insucesso Escolar (PIICIE-TS) — especificamente a Operacdao NORTE-08-5266-FSE-
000087 — Lideres Educativos Tamega e Sousa e as atividades “Conversa de Pais e Grupo de
Partilha de Pais”, bem como as atividades integradas na operacdao NORTE-08-5266-FSE-000094 —
Comunicar a Educacdo no Tamega e Sousa, aprovadas e cofinanciadas pelo Programa Operacional
Regional do Norte 2014-2020 (Norte 2020), no quadro do regulamento especifico Capital
Humano.

De nota que no ambito destas atividades sdo realizadas varias acGes que envolvem
pais/encarregados de educacdo, alunos, técnicos e demais elementos da comunidade escolar,

sendo portanto necessario adquirir varios materiais por forma a dar suporte as varias acoes.
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